»Zamkniecie ksiag rachunkowych a inwentaryzacja skladnikow majatkowych w
jednostkach sektora finansow publicznych”

(szkolenie — 1 dniowe 6 godzinne)

Szkolenie jest adresowane do przewodniczacych Gtownej Komisji Inwetaryzacyjne;,
przedstawicieli zespotow spisowych, os6b odpowiedzialnych za rozliczenie inwentaryzacji,
pracownikow dziatow finansowo-ksiegowych jednostek sektora finanséw publicznych.

Program:
1. Podstawa prawna przeprowadzenia inwentaryzacji.
2. Rodzaje, formy i metody inwentaryzacji (inwentaryzacja petna, okresowa, ciaggta, spis
z natury, weryfikacja, potwierdzenie sald).
Etapy inwentaryzacji.
Dokumentacja inwentaryzacyjna (plan inwentaryzacji, zarzadzenie o przeprowadzeniu
inwentaryzacji, harmonogram, arkusze spisu z natury, protokot inwentaryzacji kasy,
oswiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych, sprawozdanie z inwentaryzacji).
Zasady inwentaryzacji sktadnikow majatku trwatego.
Zasady inwentaryzacji rozrachunkow oraz srodkow pienieznych.
Inwentaryzacja materiatow ptynnych i sypkich.
Inwentaryzacja inwestycji-Srodkdéw trwalych w budowie oraz obcych srodkoéw
trwatych.
9. Rozliczenie inwentaryzacji-ustalenie nadwyzek 1 niedoboréw, ujecie rdéznic
inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych jednostki.
10. Zasady przechowywania dokumentacji inwentaryzacyjnej (archiwizacja
dokumentow).

P w

N

Koszt szkolenia: 600 zi
BGK I O/Warszawa, Al. Jerozolimskie 7; Konto 16 1130 1017 0020 1021 0220 0001

Zgloszenia do 18 wrzesnia 2009 r. prosimy kierowac:

Instytut Organizacji 1 Zarzadzania w Przemysle ,,ORGMASZ”
ul. Zelazna 87, 00-879 Warszawa

VI pigtro, pokéj 601

Tel. (022) 654 60 61 w. 259, fax: (022) 620 43 60

e-mail: a.suraj@orgmasz.pl

od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00— 16.00

Data szkolenia:
26 wrzesnia 2009t. od godziny 9.00 do 16.00
(przerwa od 13.00do 14.00)

Prowadzacy szkolenia:

Pani mgr Malgorzata Borowik - absolwentka AE we Wroctawiu, ukonczone studia
podyplomowe z zakresu rachunkowosci 1 kontroli finansowej, audytu wewnetrznego w jstp,
europejskich stosunkow finansowo-ekonomiczno-prawnych, obecnie uczestnik MSD w
[0iZwP "Orgmasz". Od 1988 zatrudniona w pionie finansowo-ksiegowym, wieloletnie
doswiadczenie zawodowe na stanowisku glownego ksiggowego jednostki budzetowe;,
posiada certyfikat Ministra Finansow do uslugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.



